Stadt WeiRenfels

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

-Entgeltabrechnung-
STELLEN- Fachbereich Zentrale Dienste, Abteilung Personal/Entgelt
AUSSCHREIBUNG

Entgeltgruppe: Einstellungsdatum: Befristung: Arbeitszeit:
WSF 45/2026 EG 9aTVoD nachstmoéglich unbefristet Vollzeit

EUR/Monat (39h)

3.658,61 —4.979,97

Entgeltabrechnung ist fur Sie mehr als Zahlen und Tabellen? Sie arbeiten gern eigenverantwortlich, schatzen
den Kontakt zu Menschen und bringen Erfahrung mit? Dann erwartet Sie bei der Stadt WeilRenfels eine
vielseitige Aufgabe, bei der Ihr Fachwissen gefragt ist.

lhre Aufgabe:

* Entgelt- und Bezlugeabrechnung einschlieRlich Monatsabschluss

* Personalsachbearbeitung fur Beamtinnen und Beamte

« Statistiken, Bescheinigungswesen und begleiten von Betriebsprufungen

 Bearbeitung der leistungsorientierten Bezahlung (LOB) und Teil der betrieblichen Kommission
« Jahresabschlussarbeiten und Rlckstellungen

lhr Profil:

» Verwaltungsfachangestellte/r, Beschaftigtenlehrgang | oder vergleichbarer Abschluss
* einschlagige Erfahrung in der Entgelt- und Beziigeabrechnung

» Weiterbildung Entgeltabrechnung und/oder Beamtenrecht von Vorteil

» Zahlenverstandnis, Sorgfalt, Diskretion und Teamfahigkeit

* Sichere Umgang mit MS Office und Adobe

Wir bieten

» Unbefristete Vollzeitstelle (39 Std./Woche)

* Flexible Arbeitszeiten, Homeoffice-Mdglichkeiten, familienfreundliches Arbeitsumfeld
« Jahressonderzahlung, Zusatzversorgung, Fortbildungen, Fahrradleasing

— Ausfuhrliche Stellenbeschreibung hier abrufen:

Bei gleicher Eignung, Fahigkeit und fachlicher Qualifikation werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt
bertcksichtigt. Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ilhre Bewerbung unter dem
Stichwort WSF 45/2026 bis 20.09.2026 per E-Mail an bewerbung@weissenfels.de.

Fir Fragen steht lhnen die Abteilungsleiterin Personal/Entgelt, Frau Eckey, unter der Telefonnummer
03443/370-297 oder per E-Mail (Linda.Eckey@weissenfels.de) gern zur Verfligung.

Datenschutzhinweise gemal DSGVO finden Sie unter: https://www.weissenfels.de/Kurzmeni/Datenschutz

Hantscher
Fachbereichsleiter Zentrale Dienste

Stadt WeilRenfels

Abteilung Personal/Entgelt
Markt 1 Saalestadt

06667 WeiRenfels WEIBENFELS

bewerbung@weissenfels.de
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